開示対象個人情報に関する苦情・ご相談のご依頼票

アクセンチュア株式会社　総務部　宛
電話 03-3588-3000（代表）
E-mail: JPN.DataPrivacy.Info@accenture.com

貴社が保有している私の開示対象個人情報について、下記の対応を依頼します。
　　　　年　　　　　月　　　　日
ご氏名　　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　
ご住所　　　：　　　　　　　　  　　　　　　　　　　　
お電話番号　： 　　　　　　　 　　　　　　　　　　　
1. ご依頼内容
	· 私の個人情報に関する依頼内容
該当する依頼事項の（　）に○をご記入ください。
	・苦情　　（　　　　）
・ご相談　　（　　　　）　　　　　　

	· 処理結果のご報告方法
ご希望の通知方法の（　）に○をご記入いただき、通知先をご記入ください。

	・E-mail（　　　　）・郵便（　　　　）・Fax（　　　　）
　

	· 苦情・ご相談に至る背景、経緯等の具体的な内容
	苦情・ご相談に至る背景、経緯等を具体的にご記入下さい。


2. ご依頼本人確認欄
	■ご依頼者本人確認欄
	請求者本人確認書類
（写しを当依頼票に添付のうえ、□にチェックを入れてください。）

□運転免許証　　　□パスポート　　□住民基本台帳カード　　

□外国人登録証明書　□3ヶ月以内に取得した住民票

□その他(具体的にご記入ください。)

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	■法定代理人確認欄
	本人の状況(該当する箇所にチェックを入れてください。)　

□未成年者　（　　　　　年　　　　月　　　　日生）　　

□成年被後見人

□本人の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

□本人の住所又は居所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	法定代理人が請求する場合、次のいずれかの書類を委任状とともに、提示又は提出してください。

請求資格確認書類：　　
□戸籍謄本　　
□登記事項証明書　
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


3. ご案内
	当社が保有する開示対象個人情報の苦情・ご相談に関する
手続きについて

	1 当社が保有する開示対象個人情報の取り扱いに関する苦情・お問い合わせにつきましては、ご本人様またはご本人が委任する法定代理人からご請求がある場合、ご依頼に対応いたします。ご依頼に際しては、上記『個人情報関する苦情・ご相談のご依頼票』でご請求ください。当社にてご依頼票の確認後、速やかに対応いたします。ご依頼を確認いたしました際には、その受付をご連絡いたしますとともに、原則として10営業日以内に処理し、ご通知申し上げます。
2 開示対象個人情報とは、当社が保有する個人情報のうち、開示等の求めに応じることができる権限を有するものをいいます。それ以外の個人情報については、開示等の求めに応じられませんのでご了解ください。
3 当社が保有する開示対象個人情報の訂正（変更・追加）削除、利用停止又は第三者への提供の停止の請求については、当社ホームページ上の『個人情報に関する基本方針』に添付しております依頼票にてご請求ください。当社にてご依頼を確認いたしました際には、その受付をご連絡いたしますとともに、10営業日以内に処理し、その旨ご通知申し上げます。
4 当依頼票による各種のご依頼にともない当社にて取得した個人情報は、そのご依頼への対応に必要な範囲でのみ取り扱うものとします。また、開示等のご依頼に際しご提出いただいた請求書は、返却いたしかねます。


＜参考書式：委任状＞

委　任　状
　　　年　　　月　　　日

（住　所）
（委任者）
実印

私は、次の者を代理人と定め、下記の件に関する各事項を委任します。


（氏　名）：

（住　所）：
記
第１　委任事項（該当箇所に○をしてください。複数選択も可。）
１アクセンチュア株式会社が有する私に関する開示対象個人情報についての
・苦情
・ご相談
の申請手続きに関する一切の権限
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